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Procedimiento general para la organizacion y el
desarrollo de las actividades complementarias y
AGUADULCE extraescolares

1. ORGANIZACION GENERAL DE LAS ACTIVIDADES
COMPLEMENTARIAS Y EXTRAESCOLARES

1.1. MARCO NORMATIVO

> Decreto 327/2010, de 13 de julio, por el que se aprueba el Reglamento Organico de los
Institutos de Educacién Secundaria.

> Orden de 17 de abril de 2017, modificada por la Orden de 27 de marzo de 2019 en
relacidn a servicios de Plan de Apertura.

» Orden de 11 de mayo de 2006, por el que se establecen determinados aspectos sobre
la gestién econdmica.

» Plan de centro del IES Aguadulce.

1.2. TIPOS DE ACTIVIDADES

Segun su tipo, distinguimos las siguientes actividades:

> Actividades Complementarias: Se consideran actividades complementarias las
organizadas por el Centro durante el horario escolar, de acuerdo con el Proyecto
Curricular, y que tienen un caracter diferenciado de las propiamente lectivas por el
momento, espacios o recursos que utilizan. La asistencia a estas actividades sera
obligatoria, igual que a las demads actividades lectivas. Las faltas a estas actividades
deberan ser justificadas por los padres/madres.

» Actividades Extraescolares: Se consideran actividades extraescolares las encaminadas
a potenciar la apertura del Centro a su entorno y a procurar la formacién integral del
alumnado en aspectos referidos a la ampliacién de su horizonte cultural, la preparacion
para su insercién en la sociedad o el uso del tiempo libre. Las actividades extraescolares
se realizaran fuera del horario lectivo y tendrdn caracter voluntario para el alumnado y
el profesorado.

Segun su frecuencia de realizacidn, distinguimos las siguientes actividades:

» Actividades PERMANENTES: son aquellas actividades planteadas por los diferentes
departamentos didacticos que repiten afio tras afo, convirtiéndose en actividades
distintivas y vinculadas a ese departamento. Todas estas actividades constituyen el
“Plan General de Actividades Extraescolares y Complementarias del IES Aguadulce”.
Aqui estan reflejadas las diferentes actividades permanentes por departamentos y por
cursos que el alumnado va a ir realizando a lo largo de su formacién académica en
nuestro centro educativo. No tendran la condicion de permanentes aquellas actividades
gue permanezcan sin realizarse durante dos cursos consecutivos.

> Actividades PUNTUALES: son aquellas actividades planteadas por los diferentes
departamentos didacticos que surgen cada curso escolar pero que no tienen
continuidad en los siguientes. Estas actividades se incorporaran al “Plan General de
Actividades Extraescolares y Complementarias del IES Aguadulce”.
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1.3. PLAN GENERAL DE ACTIVIDADES
EXTRAESCOLARES Y COMPLEMENTARIAS DEL IES
AGUADULCE

Con la puesta en marcha del procedimiento se creara una comisién compuesta por:
> Vicedireccidn, que presidira la comisién.
» Jefatura del departamento de actividades extraescolares y complementarias, que
colaborard con la Vicedireccién y también actuara como secretaria de la comision.
» Coordinadores y coordinadoras de las diferentes areas, con el objetivo de realizar la
planificacion apoyandose y escuchando a los diferentes departamentos.

Durante el curso se elaborard el Plan de actividades extraescolares y complementarias del IES
Aguadulce (ver anexo I). Dicho plan se desarrollard cumpliendo los siguientes objetivos:
» Se planificaran de forma global las diferentes actividades que el alumnado realizara
durante sus estudios en el IES Aguadulce.
> Se potenciaran aquellas actividades que se vienen realizando en colaboracién con los
departamentos.
» Se equilibrard el nimero y duracién de las actividades dependiendo de: edad del
alumnado, si se realizan en cursos terminales, etc.
> El plan de actividades permitird que nuestro alumnado conozca la riqueza de nuestro
entorno.

Una vez elaborado el Plan de Actividades, su actualizacién dependera del Consejo Escolar a
propuesta de la jefatura del DACE.

1.4. PROGRAMACION DE LAS ACTIVIDADES

Al inicio del curso escolar, los departamentos diddcticos se retinen para planificar las actividades
complementarias y extraescolares que se llevardn a cabo a lo largo del afio. Antes del 15 de
octubre, los jefes y jefas de departamento deberdn registrar en Gestiona aquellas actividades
de las que se tenga certeza de su realizacidon y se conozca, al menos, el trimestre en que se
desarrollaran. Ademas, sera obligatorio incluir en esa fecha todas las actividades previstas para
el primer trimestre.

Asimismo, al inicio de cada trimestre deberan anadirse en Gestiona las nuevas actividades que
hayan surgido y que se vayan a realizar durante ese trimestre o en alguno posterior. En relacion
con esta planificacién trimestral, se establecen los siguientes plazos para el registro de
actividades por parte de los jefes y jefas de departamento:

- Primer trimestre: hasta el 15 de octubre

- Segundo trimestre: durante la ultima semana de enero

- Tercer trimestre: durante la primera semana de abril
Una vez transcurrido el plazo correspondiente, Unicamente podran solicitarse actividades
sobrevenidas que estén debidamente justificadas, como por ejemplo la asistencia a una entrega
de premios vinculada a un concurso.

Esta organizacion trimestral tiene como objetivo mejorar la planificacidn y el seguimiento de las
actividades que se desarrollan en el centro, permitiendo la elaboracién de un calendario
trimestral que recoja todas ellas de forma ordenada y anticipada.
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Para poder enviar dicha actividad al Consejo Escolar para su aprobacion, el jefe o jefa de
departamento debera anotar la fecha exacta de realizacidn, asi como pulsar la flecha azul para
su envio.

A la hora de planificar las actividades complementarias y extraescolares, los departamentos
didacticos deben tener en cuenta los siguientes aspectos:

> Si se trata de actividades relacionadas por su contenido con varios departamentos, se
procurard que su programacion y organizacion sea interdepartamental.

» Un mismo grupo no repetira varios afios la misma actividad.

» Un mismo grupo no podra realizar mas de 3 actividades al trimestre, salvo si se realiza
dentro de la hora impartida por el profesor o profesora de la asignatura.

» Las actividades de corta duracion (sin pernoctacion) se podran realizar siempre que
asistan al menos el 60% del grupo-clase implicado.

» Las actividades que supongan pernoctar fuera del domicilio familiar, asi como los viajes
de estudios (42 ESO y 22 Bachillerato) se podran realizar siempre que asistan al menos
el 50% del alumnado del nivel implicado.

» Las actividades limitadas por el nimero de plazas tales como los intercambios,
concursos (olimpiadas de economia, olimpiadas de matematicas, torneo de debate...) y
movilidades Erasmus+ se ajustaran a los requisitos establecidos por este tipo de
actividades.

» No se podran programar actividades para realizarlas en los 10 dias lectivos anteriores
a las sesiones de evaluacion. Ademas, se procurard no programar actividades para el
ultimo mes del curso, salvo las necesarias para poder realizar las pruebas de acceso y
admision a la Universidad en nuestro centro. En el caso concreto de 22 de Bachillerato
y 42 de ESO, no se realizara ninguna actividad en el tercer trimestre, salvo si no afecta
a las horas de otras asignaturas.

A comienzos de cada trimestre, la jefatura del DACE procedera a actualizar el Plan General de
Actividades Complementarias y Extraescolares, que serd publicado en el tablon de anuncios de
la sala del profesorado.

1.5. ALUMNADO CON CONDUCTAS CONTRARIAS A LAS
NORMAS DE CONVIVENCIA

» El alumnado que haya sido sancionado por conductas gravemente perjudiciales por el
incumplimiento de las normas de convivencia esta privado de la participacién en estas
actividades por un periodo maximo de 1 mes.

» Aquel alumnado que sea absentista, no tendra derecho a participar en este tipo de
actividades.

» Elalumnado que tenga cualquier comportamiento inadecuado durante la realizacion de
la actividad serd apercibido en los términos establecidos en nuestro ROF.
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1.6. TELEFONOS MOVILES

Durante las actividades extraescolares realizadas fuera del centro, se establece que el alumnado
de 12 y 22 de ESO no podra portar teléfono maévil en aquellas salidas de corta duracién o que
impliquen pernoctacion fuera del domicilio familiar.

1.7. MODELO DE AUTORIZACION

En el modelo de autorizacién, el profesorado organizador deberd distinguir si la actividad
supone:

> Pernoctar fuera del domicilio habitual del alumnado.

» Salir del centro.

» Llevarla a cabo dentro del centro en horario no lectivo.

En la autorizacion se describe la actividad marcando los objetivos perseguidos. Se autoriza el uso
de imdgenes dentro de ese contexto. Ademas, las familias reflejaran cualquier circunstancia a
tener en cuenta sobre el estado de salud de su hijo o hija, de manera que los responsables de la
actividad puedan tomar las medidas adecuadas para la prevencion de cualquier incidencia al
respecto durante la actividad.

En Séneca se ha habilitado un médulo para la gestidn de las autorizaciones de las actividades
extraescolares y/o complementarias. Al utilizar esta via evitamos la generacion de papel
innecesaria, pero, sobre todo, la manipulacién. Por otro lado, conseguimos visualizar las
autorizaciones firmadas de forma cémoda y sencilla.

La ruta de acceso en Séneca para generar la autorizacién y que les llegue a las familias via iPasen
es la siguiente:

Alumnado---Alumnado---Gestién de autorizaciones/firmas y pulsas en el icono de afiadir.

GESTION DE AUTORIZACIONES/FIRMAS

aaaaaaa

Finalizadas

A continuacidn, se rellena toda la informacidn que aparece. Se establece el plazo que das para
que firmen la autorizacidn y se adjunta el modelo de autorizacién preparado.
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Por ultimo, se indica el alumnado destinatario de la actividad.

AUTORIZACION DE ACTIVIDAD/FIRMA

| BECRE € (o | = N

+ Alumnado
Alumnado destinatario

Todo el alumnado del centr

Seguimiento del Absantismo Escolar
Familias y tuteres

2 de alumnado

Registro cusstionarios Fando Social Unidades candidatas: Unidades seleccionadas:
Evropeo

| aarision

| samcsscen

|
evaivacion

s e
! v
Alumnos/as candidatos: Alumnos/as seleccionados:

Al validar, en la seccion Autorizaciones/Firmas de iPasen las familias pueden visualizar y firmar
nuestra autorizacidn.

Las autorizaciones via Séneca las puede generar cualquier profesor o profesora que les dé clase
al grupo que participa en la actividad; si incluye grupos que no les da clase, tiene que buscar a
un compafero/a que si les dé, que va a colaborar con la actividad (recogida de dinero, plazos de
entrega...).

Si se recoge dinero (cuando la realizacion de la excursién suponga hasta 35 euros/alumn@), se
puede ir anotando en Séneca. Cuando la excursién suponga mas dinero, el alumnado hard el
ingreso directamente en la cuenta de actividades extraescolares atendiendo a lo siguiente:
e Lacuentaen la que se hard el ingreso es:
* Beneficiario: IES AGUADULCE
* ES98 3058 0129 3527 2002 4652 (CAJAMAR)

e En el concepto de ingreso aparecera el nombre del alumno, curso y nombre de la
excursion.
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e El justificante de haber realizado el ingreso se entregard al profesor o profesora
responsable de ese grupo-clase para la actividad. De esta forma puede generar los
listados de participacion correctamente.

® Ademads, se debe comunicar a la persona responsable del DACE a través del correo:
extraescolaresaguadulce@gmail.com el nombre de la actividad y el importe por
alumno/a para que pueda proceder al control de pagos en cuenta.

Si el dinero se ha recogido en metalico, el profesor o profesora encargada tendra que ir a realizar
el ingreso en la cuenta de extraescolares del IES Aguadulce indicada anteriormente, sefialando
en el concepto el nombre de la actividad a realizar.

Una vez finalizado el plazo, el profesor o profesora encargada puede generar directamente los
listados de alumnado participante en la actividad, para enviarlo a los equipos educativos
implicados y publicarlo en el tabldn de anuncios de actividades complementarias y
extraescolares.

2. PUESTA EN MARCHA DE LAS ACTIVIDADES
COMPLEMENTARIAS Y EXTRAESCOLARES

2.1. TEMPORALIZACION DE LAS ACTIVIDADES

» Unavez la actividad complementaria o extraescolar es aprobada por el Consejo Escolar,
el profesor o profesora encargado o encargada de su realizacidn informara a las familias
y entregara el modelo de autorizacién que corresponda (ver apartado 1.6.)
> Si la actividad necesita transporte, la jefatura del DACE o el jefe de departamento
solicitard presupuesto a la empresa de autobuses, para poder incorporar esta
informacidn en la autorizacion correspondiente. Para solicitar dicho presupuesto es
preciso escribir un correo a extraescolaresaguadulce@gmail.com indicando la siguiente
informacioén:
- Lugar, fecha y horario de la actividad.
- Numero de alumnos y alumnas participantes en la actividad.
- Nombre del profesor o profesora encargada de la actividad, asi como su nimero
de teléfono.
» La recogida del dinero se realizard segin se indica en el apartado 1.7. por los
responsables de llevar a cabo la actividad y el departamento de DACE realizara el pago
a la empresa de autobuses después de su realizacidn.
> Si el porcentaje de participacién (actividades de corta duracion sin pernoctacién) es
superior al 60% del alumnado del grupo-clase que asiste regularmente a clase, la
actividad se lleva a cabo. En caso contrario, la actividad se vera suspendida. Las
actividades que supongan pernoctar fuera del domicilio familiar, asi como los viajes de
estudios (42 ESO y 22 Bachillerato) se podran realizar siempre que asistan al menos el
50% del alumnado del nivel implicado. Las actividades limitadas por el nimero de plazas
tales como los intercambios, concursos (olimpiadas de economia, olimpiadas de
matematicas...) y movilidades Erasmus+ se ajustaran a los requisitos establecidos por
este tipo de actividades y seran sometidos a estudio por parte de la Jefatura del DACE
y Vicedireccion.
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El profesorado acompafiante tendra derecho a una compensacién de los gastos no cubiertos
ocasionados en la forma y cuantia que se establezca en el proyecto de gestién del centro.

Como minimo, el dia previo a la realizacién de la actividad, el profesor o profesora responsable
realizara las siguientes acciones:

1. Colgar en el tablon del DACE el listado por grupos-clase del alumnado y profesorado
participante, ademas de enviar también esta informacidn a través de Séneca al equipo
0 equipos educativos afectados.

2. Entregar en jefatura de estudios el listado del profesorado acompaiante. Las tareas
serdn subidas por el profesorado ausente a nuestra moodle en la seccidn “Guardias”. De
esta forma el profesorado de guardia puede mostrar al alumnado la tarea enviada por
su profesora o profesora y asi poder trabajar durante la hora de guardia.

3. Enviar al correo: extraescolaresaguadulce@gmail.com el listado de las autorizaciones
firmadas por las familias en Séneca.

4. Sien la actividad participa alumnado NEAE el profesor o profesora organizadora debe
informar de este hecho a la responsable del DACE para atender correctamente a las
necesidades de este tipo de alumnado.

En la sala de profesorado hay un tablén de anuncios de Actividades Complementarias y
Extraescolares donde la persona responsable del DACE publicara el Plan General de Actividades
y, el profesorado responsable, un dia antes de la actividad, los listados del alumnado
participante y el profesorado acompafiante. .

2.2. ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS QUE NO
SUPONEN SALIR DEL CENTRO

Se procurard que sean desarrolladas dentro de la franja horaria del area o materia del
profesorado coordinador, a fin de que se hagan responsables de ella. En caso contrario, sera el
profesorado afectado por la actividad el responsable de que el alumnado participe en la misma,
permaneciendo en todo momento con los alumnos y alumnas a su cargo.

Este tipo de actividades se comunicaran al profesorado afectado con la maxima antelacion
posible, al menos con 48 horas de antelacién.

2.3. PARTICIPACION EN LAS ACTIVIDADES

El alumnado que no participe en la actividad tendra la obligacion de estar en el centro, donde
serd atendido por el profesorado correspondiente segun el horario del grupo al que pertenece.
Si no va a la actividad ni asiste a clase, habra de justificar la falta en los mismos términos que
para las clases ordinarias, de no hacerlo, se considerara falta injustificada.
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2.4. PROFESORADO QUE NO PARTICIPA EN LA
ACTIVIDAD PERO QUE SE VE AFECTADO POR ELLA

Deberd cumplir su horario lectivo a pesar de que su alumnado esté realizando una actividad.
En caso de no asistencia de ningun alumno o alumna, este profesorado se dirigira a la sala de
profesores y profesoras para integrarse en el equipo de guardia y participar en el reparto de
grupos a atender.

2.5. PROFESORADO ACOMPANANTE

Para las actividades que supongan una salida del centro se contara con un profesor o profesora
por cada 20 alumnos y/o alumnas o fraccién. Si en la actividad participa alumnado con
necesidades educativas especiales ird un profesor o profesora mas del establecido. Para el caso
de actividades fuera de la localidad, se mantendrd la misma proporcién con un minimo de dos
profesores o profesoras. Para las actividades que supongan pernoctar fuera del domicilio
familiar se mantendran las proporciones establecidas, estudiando la Jefatura del DACE junto con
la Vicedireccién, la necesidad de incorporar algln profesor o profesora mas.

El profesorado que se ausente por participar en una actividad complementaria o extraescolar,
tendra que:
1. Subir a nuestra moodle en la seccidn guardias la tarea que debe hacer su alumnado en
las horas de clase que tiene.

2. La persona responsable de la actividad, entregara a jefatura de estudios, el listado del
profesorado participante para tenerlo en cuenta en la organizacién de las guardias del
dia de la actividad.

3. El profesorado de guardia se encargara de informar al alumnado de la tarea asignada a
través de moodle centros en la seccidn guardias y velar por su realizacion.

4. Elprofesorado participante debera solicitar esa tarea, el dia siguiente a su incorporacion
a las clases. De esta forma, el alumnado trabaja en su ausencia y no se toma ese tiempo
(guardia) como tiempo libre.

3. EVALUACION DE LA ACTIVIDAD REALIZADA

Tras la finalizacidn de la actividad, el jefe o la jefa del departamento realizara la valoracion con
el resto del departamento para incluirla en la memoria final del departamento a través de la
plataforma Gestiona. En ella se reflejard la adecuacién de la actividad al curso elegido, los
inconvenientes/problemas surgidos y las ventajas/enriquecimiento recibido.

Una vez concluida la actividad los jefas y jefas de departamento tienen que:
1. Realizar la valoracidn a través de gestiona dentro de la actividad.

2. Si quieren que la actividad se publique en nuestra pagina web y redes sociales deben mandar
un correo a Vicedireccion emanfer879@g.educaand.es indicando titulo de la actividad, breve
resumen y foto/fotos vinculadas a la publicacién.
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Anexo |. Catdlogo de actividades permanentes del IES
Aguadulce (modificable anualmente)

12 Evaluacion

‘ 22 Evaluacion

32 Evaluacion

Ciencias

(Dpto. AEYC)

19 ESO Jornada de acogida | Sierra Maria -Jardin | Viaje a Toledo vy
(Dpto. Orientacion) Botanico (Dpto. | Aquavera
Biologia) (Dpto. AEYC)
22 ESO Actividades Cueva de las Ventanas
medioambientales en | y Aquavera
la Ribera de la Algaida (Dpto. AEyC)
32 ESO Cuevas de Sorbas | Visita a la Alhambra | Viaje a Edimburgo
(Dpto. ByG) (Dpto. Matematicas y | (Dpto. Inglés) /
Dibujo) Intercambio con el
College Notre-Dame-
la-Maine (Dpto.
Francés) y Aquavera
(Dpto. AEYC)
492 ESO Visita al Parque de las | Viaje de estudios Aquavera

(Dpto. AEyYC)

Astrondmico del Calar
Alto

(Dpto. Inglés)
Intercambio Francia

(Dpto. Tecnologia
/FyQ/ ByG)
12 BACHILLERATO | Visita al Centro | Intercambio Alemania | Aquavera

(Dpto. AEYC)

Rama Sanitaria

(Dpto. FyQ/ | (Dpto. Francés)
Tecnologia/ ByG) Viaje a Almagro (Dpto.
Lengua)
22 BACHILLERATO | Viaje a Madrid Jornadas
(Dpto. GeH) preuniversitarias
(Direcciodn)
12 Ciclos Visita a la Universidad
Rama Informatica de Almeria
12 Ciclos Visita  Facultad de Curso Aula Mojacar
Rama Sanitaria Odontologia. UGR. UGR
22 Ciclos Jornadas Oriéntate
Rama Informatica
22 Ciclos Jornadas Oriéntate Curso Aula Mojacar

UGR

Educacidn Especial

Desayuno navidefio

Salidas a diferentes
lugares de Aguadulce

Visita a la Balsa del
Sapo




Procedimiento general para la organizacion y el
desarrollo de las actividades complementarias y
AGUADULCE extraescolares

Anexo Il. Modelo de autorizacion para las actividades

complementarias y extraescolares del IES Aguadulce
AUTORIZACION PARA PARTICIPAR EN ACTIVIDADES (marque lo que proceda):

0 FUERA DEL CENTRO, PERNOCTANDO FUERA DEL DOMICILIO HABITUAL
0 FUERA DEL CENTRO DE CORTA DURACION
0 DENTRO DEL CENTRO EN HORARIO NO LECTIVO

Curso y grupo:

Alumno o alumna:

Mayor de edad: O Si, O No (Marque lo que proceda)

Don/Doiia , con
D.N.I. , padre, madre, tutor o tutora del alumno o alumna

indicado, AUTORIZO a mi hijo o hija, bajo mi responsabilidad, a participar en la actividad:
gue se realizara el dia

de horas a horas del presente curso escolar. También autorizo a

la captacién, reproduccién y difusién de las imagenes que se tomen en el contexto de esta
actividad. El precio total de la actividad es de euros: en concepto de ;
en concepto de . El alumno o alumna tiene que abonar esta cantidad en el momento

de entrega de la autorizacién. Los objetivos que se persiguen con esta actividad son los
siguientes:

1.
2...
3...

DESCRIBA cualquier circunstancia a tener en cuenta sobre el estado de salud de su hijo o hija,
de manera que los responsables de la actividad puedan tomar las medidas adecuadas para la
prevencién de  cualquier incidencia  al respecto  durante la actividad:

Esta autorizacion supone de manera expresa, la aceptacion por mi parte de las
normas que regulan este tipo de actividades (VER EL DORSO DEL PRESENTE DOCUMENTO),
tanto de las medidas sancionadoras, como de la reparacion de los daiios ocasionados por
mi hijo o hija, asi como exigirle a que se comprometa a cumplirlas.

a de de20

Fdo:
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° Procedimiento general para la organizacion y el
desarrollo de las actividades complementarias y

AGUADULCE extraescolares

(DORSO NORMAS QUE REGULAN LAS ACTIVIDADES
FUERA DEL CENTRO)

Por tratarse de actividades de centro, al alumnado participante le serd de
aplicacion durante el desarrollo de la misma cuanto se recoge en nuestro ROF sobre
derechos y deberes de los alumnos y alumnas y las correspondientes correcciones en
caso de conductas inadecuadas.

En caso de conductas inadecuadas se considerara agravante el hecho de
desarrollarse la actividad fuera del centro, por cuanto puede suponer de
comportamiento insolidario con el resto de sus compafieros y/o compafieras, falta
de colaboracion e incidencia negativa para la imagen del instituto.

Si la gravedad de las conductas inadecuadas asi lo requiriera, los adultos
acompanantes podran comunicar tal circunstancia a la Jefatura de Estudios del
centro, la cual podra acordar el inmediato regreso de las personas protagonistas de
tales conductas. En este caso, se comunicard tal decisién a los padres, madres o
tutores de los alumnos y/o alumnas afectados.

El alumnado que participe en este tipo de actividades debe asumir el compromiso
de asistir a todos los actos programados.

Los alumnos y/o alumnas no podran ausentarse del grupo o del hotel sin la previa
comunicacién y autorizacion de los adultos acompafiantes.

El alumnado no podra utilizar o alquilar vehiculos a motor diferentes a los
previstos para el desarrollo de la actividad, ni desplazarse a localidades o lugares
distintos a los programados, ni realizar actividades deportivas o de otro tipo que
impliquen riesgo para su integridad fisica o para los demas.

Si la actividad conlleva pernoctar fuera de la localidad habitual, el
comportamiento del alumnado en el bus, museos, hotel... deberd ser correcto,
respetando las normas bdsicas de convivencia y evitando situaciones que puedan
generar tensiones o producir dafios personales o materiales (no alterar el descanso
de los restantes huéspedes, no producir destrozos en el mobiliario y dependencias del
hotel, no consumir productos alcohdlicos o estupefacientes de cualquier tipo, y actos
de vandalismo o bromas de mal gusto).

De los daios causados a personas o bienes ajenos seran responsables los
alumnos y/o alumnas causantes. De no identificarlos, la responsabilidad recaerd en
el grupo de alumnado directamente implicado o, en su defecto, en todo el grupo de
alumnado participante en la actividad. Por tanto, en caso de minoria de edad, serdn
los padres, madres o tutores legales de estos alumnos y/o alumnas los obligados a
reparar los dafios causados.
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. Procedimiento general para la organizacion y el
desarrollo de las actividades complementarias y
AGUADULCE extraescolares

(DORSO NORMAS QUE REGULAN LAS ACTIVIDADES
FUERA DEL CENTRO DE CORTA DURACION)

Por tratarse de actividades de centro, al alumnado participante le sera de
aplicacion durante el desarrollo de la misma cuanto se recoge en nuestro ROF sobre
derechos y deberes de los alumnos y alumnas y las correspondientes correcciones en
caso de conductas inadecuadas.

En caso de conductas inadecuadas se considerara agravante el hecho de
desarrollarse la actividad fuera del centro, por cuanto puede suponer de
comportamiento insolidario con el resto de sus compafieros y/o compafieras, falta de
colaboracién e incidencia negativa para la imagen del instituto.

Si la gravedad de las conductas inadecuadas asi lo requiriera, los adultos
acompaiantes podran comunicar tal circunstancia a la Jefatura de Estudios del
centro, la cual podra acordar el inmediato regreso de las personas protagonistas de
tales conductas. En este caso, se comunicara tal decisién a los padres, madres o
tutores de los alumnos y/o alumnas afectados, acordando con ellos la forma de
efectuar el regreso, en el caso de alumnado menor de edad.

El alumnado que participe en este tipo de actividades debe asumir el
compromiso de asistir a todos los actos programados.

El alumnado no podra utilizar o alquilar vehiculos a motor diferentes a los
previstos para el desarrollo de la actividad, ni desplazarse a localidades o lugares
distintos a los programados, ni realizar actividades deportivas o de otro tipo que
impliquen riesgo para su integridad fisica o para los demas.

De los dafios causados a personas o bienes ajenos seran responsables los
alumnos y/o alumnas causantes. De no identificarlos, la responsabilidad recaera en
el grupo de alumnado directamente implicado o, de alumnado participante en la
actividad. Por tanto, en caso de minoria de edad, seran los padres, madres o tutores
legales de este alumnado los obligados a reparar los dafios causados.
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. Procedimiento general para la organizacion y el
desarrollo de las actividades complementarias y
AGUADULCE extraescolares

(DORSO NORMAS QUE REGULAN LAS ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES DENTRO DEL
CENTRO)

Por tratarse de actividades de centro, al alumnado participante le sera de
aplicacion durante el desarrollo de la misma cuanto se recoge en nuestro ROF sobre
derechos y deberes de los alumnos y alumnas y las correspondientes correcciones en
caso de conductas inadecuadas.

En caso de conductas inadecuadas se considerara agravante el hecho de
desarrollarse la actividad fuera del horario escolar del centro, por cuanto puede
suponer de comportamiento insolidario con el resto de sus compafieros y/o
companieras, falta de colaboracién e incidencia negativa para la imagen del instituto.

De los danos causados a personas o bienes ajenos serd responsable el alumnado
causante. De no identificarlos, la responsabilidad recaera en el grupo de alumnado
directamente implicado o participantes en la actividad. Por tanto, en caso de minoria
de edad, seran los padres/madres/tutores legales de los mismos los obligados
a reparar los dafios causados.
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° Procedimiento general para la organizacion y el
desarrollo de las actividades complementarias y

AGUADULCE extraescolares

Anexo lll. Esquema general de actuacion en las actividades complementarias y extraescolares del
IES Aguadulce

LOS DEPARTAMENTOS PROGRAMAN LAS ACTIVIDADES

(denominacidn, breve descripcidn, objetivos, fecha, duracién, alumnado participante...

EN REUNION DE DEPARTTAMENTO

12 Trim: antes del 15 de Octubre
22 Trim: (ltima semana de enero

32 Trim: dltima semana de abril

LA JEFATURA DE DPTO. introduce en GESTIONA la informacién
(para que la Jefatura del DACE establezca el Plan General de Actividades)

¥ desde la aplicacién, cuando se tiene la FECHA CONCRETA, se ENVIA A APROBACION AL CONSEJO ESCOLAR

Una vez aprobada por el CEy J ANTES de realizar la actividad J

LA PERSONA RESPONSABLE har4 llegar a las FAMILIAS la INFORMACION

ad y el modelo de AUTORIZACION que corresponda

VISUALIZACION DE AUTORIZACIONES ¥ RECUENTO EN SENECA DEL ALUMANDO PARTICIPANTE

alumnado que asiste regularmente por grupo-clase alumnado que asiste regularmente

ALIZA LA ACTIVI NO SE REALIZA LA ACTIVIDAD

Si el porcentaje de participacién es superior al 60% de\J Si la participacién es inferior al 60% del J

Como minimo el dia antes de realizacion de la actividad J

Colgar en el tablén de anuncios del DACE El listado de alumnado participante y profesorado

acompaiiante, ademds de enviar también esta informacién al equipo educativo afectado. Tras realizar la actividad

Entrega en jefatura de estudios del listado del profesorado acompafiante, junto con las TAREAS
para las clases que no va a impartir

Entregar en vicedireccion solo las autorizaciones firmadas de forma manual por las familias
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